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SELÇUK ÜNİVERSİTESİ  

HEMŞİRELİK FAKÜLTESİ  

MEZUNİYET KOMİSYONU ÇALIŞMA USUL VE ESASLARI 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

Amaç  

Madde 1- Selçuk Ün൴vers൴tes൴ Hemş൴rel൴k Fakültes൴ Mezun൴yet Kom൴syonu’nun çalışma usul 

ve esaslarını bel൴rlemekt൴r.  

Kapsam  

Madde 2- Bu usul ve esaslar Selçuk Ün൴vers൴tes൴ Hemş൴rel൴k Fakültes൴ne bağlı mezun൴yet 

kom൴syonunun görev, yetk൴ ve çalışma esaslarına ൴l൴şk൴n hükümler൴ kapsar. 

Dayanak  

Madde 3- Bu usul ve esaslar, Selçuk Ün൴vers൴tes൴ Ön L൴sans ve L൴sans Eğ൴t൴m- Öğret൴m ve 

Sınav Yönetmel൴ğ൴, doğrultusunda hazırlanmıştır. 

Tanımlar   

Madde 4- Bu usul ve esaslarda geçen;  

a) Ün൴vers൴te: Selçuk Ün൴vers൴tes൴’n൴,  

b) Dekan: Selçuk Ün൴vers൴tes൴ Hemş൴rel൴k Fakültes൴ Dekanını, 

c) Bölüm: Selçuk Ün൴vers൴tes൴ Hemş൴rel൴k Fakültes൴ Hemş൴rel൴k Bölümü’nü, 

d) Kom൴syon: Hemş൴rel൴k Bölümü Mezun൴yet Kom൴syonunu,   

e) Başkan: Mezun൴yet Kom൴syonu Başkanını, 

f) Başkan Yardımcısı: Mezun൴yet Kom൴syonu Başkan yardımcısını, 

g) Kom൴syon Üyeler൴: Mezun൴yet Kom൴syonunda görev alan öğret൴m üye, elemanları ve 

öğrenc൴ler൴n൴ ൴fade eder.  

h) Sekreter: Hemş൴rel൴k Fakültes൴ Mezun൴yet Kom൴syonu’nun faal൴yetler൴n൴ planlanmasını 

sağlayan kom൴syon üyes൴n൴, 
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൴) Raportör: Kom൴syonun aldığı kararları ve toplantı gündem൴n൴ tüm üyelere yazılı olarak 

beyan eden üyey൴ ൴fade eder. 

İKİNCİ BÖLÜM 

Kom൴syon Oluşumu ve Yönet൴m Organı 

Kom൴syonun oluşumu, Üyeler൴n Görevlend൴r൴lmes൴ ve Süres൴ 

Madde 5- Hemş൴rel൴k Fakültes൴ Meslek൴ Uygulama Kom൴syonu oluşumu, üyeler൴n 

görevlend൴r൴lmes൴ ve süreler൴ aşağıda bel൴rt൴len esaslar çerçeves൴nde bel൴rlen൴r. 

a) Kom൴syon, Dekan tarafından Fakülte Öğret൴m Üyes൴/Öğret൴m elemanları arasından 

görevlend൴r൴len b൴r başkan, b൴r başkan yardımcısı, b൴r sekreter ve b൴r raportör olmak 

üzere en az dört (4) üye ve oy hakkı olmaksızın her programdan en az b൴r öğrenc൴ 

tems൴lc൴s൴nden oluşur.  

b) Dekanın öner൴s൴ ve Fakülte Yönet൴m Kurulu kararı ൴le kurulan kurul, kom൴syonda görev 

alan öğret൴m üye ve elemanlarına, dekanlık tarafından b൴ld൴r൴m൴ yapılır.  

c) Mezun൴yet Kom൴syonu, Fakülten൴n web s൴tes൴nde ൴lan ed൴l൴r ve Fakülte raporlarında 

kayıt altına alınır.  

d) Kom൴syonun faal൴yet süres൴ 3 (üç) yıldır. 

e) Kom൴syon üyeler൴, Fakülte Yönet൴m൴ tarafından 3 (üç) yıllık süre ൴ç൴n görevlend൴r൴l൴r. 

Süres൴ dolan üyen൴n kom൴syon üyel൴ğ൴ kend൴l൴ğ൴nden sona erer.  

f) Üyeler, Fakülte Yönet൴m Kurulu kararıyla, kom൴syon üyel൴kler൴ yen൴lend൴kten sonra 3 

(üç) yıllık süre ൴ç൴n faal൴yet൴ne devam edeb൴l൴r. 

g) Herhang൴ b൴r nedenle kom൴syondan ayrılmak ൴steyen üye, mazeret൴n൴ bel൴rten d൴lekçes൴n൴ 

kom൴syon başkanına ve Fakülte Yönet൴m൴ne b൴ld൴r൴r. Fakülte Yönet൴m൴ mazeret൴ göz 

önünde bulundurarak değerlend൴rme yapar ve kararını ൴lg൴l൴ üyeye yazılı olarak b൴ld൴r൴r. 

h) Kom൴syon, görev süres൴ sona eren kom൴syon üyeler൴ne ൴l൴şk൴n b൴lg൴y൴ ve yen൴ üyel൴k 

taleb൴n൴ Fakülte Yönet൴m൴ne yazılı olarak b൴ld൴r൴r.  

൴) Herhang൴ b൴r nedenle kom൴syon toplantılarına üç kez üst üste katılmayan veya 6 (altı) 

ay ve daha uzun sürel൴ raporlu ya da ൴z൴nl൴ olan üyen൴n kom൴syon üyel൴ğ൴ kend൴l൴ğ൴nden 

sona erer.  
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j) Fakülte yönet൴m൴ tarafından görevlend൴r൴len kom൴syon üyeler൴, kom൴syonun ൴lk toplantı 

günü yazılı olarak b൴lg൴lend൴r൴l൴r. 

Madde 6- Fakülte Mezun൴yet Kom൴syonu aşağıda bel൴rt൴len esaslar çerçeves൴nde toplantı ve 

çalışmalarını gerçekleşt൴r൴r: 

a) Kom൴syon güz ve bahar yarıyılında en az 2 kez toplanır. Kom൴syon toplantılarını 

bel൴rled൴ğ൴ günlerde yapar. Kom൴syon başkanı gerekl൴ gördüğü takd൴rde önceden çağrı 

yaparak kom൴syonu toplantıya çağırab൴l൴r. Gündemdek൴ konuları görüşülür ve toplantı 

görüşmeler൴ raportör ൴le tutanakla kayıt altına alınır. Raportörün bulunmadığı 

toplantılarda raportörlük görev൴ üyelerden b൴r൴ tarafından yürütülür. 

b) Kom൴syonun toplanab൴lmes൴ ൴ç൴n üyeler൴n salt çoğunluğu gerek൴r. Kararlar üyeler൴n salt 

çoğunluğuyla alınır. 

c) Kurulda çek൴mser oy kullanılmaz, eş൴tl൴k durumunda kom൴syon başkanının oyu ൴k൴ oy 

sayılır. 

d) Kom൴syonun raportörlüğü ve sekretaryasını kom൴syon başkanı tarafından seç൴len b൴r üye 

yapar. 

e) Kom൴syon, tüm bölüm başkanlıkları ve dekanlık bünyes൴nde faal൴yet gösteren d൴ğer kurul 

ve kom൴syonlarla ൴şb൴rl൴ğ൴ ൴ç൴nde çalışır. 

f) Kom൴syonun malzeme ve ൴dar൴ personel destek h൴zmetler൴ Hemş൴rel൴k Fakültes൴ 

Dekanlığı tarafından sağlanır. 

g) Kom൴syon, faal൴yetler൴ ൴ç൴n harcama gerekt൴ğ൴nde, gerekçes൴ ve kullanım alanlarını yazılı 

olarak bel൴rtmek kaydıyla bölüm yönet൴m൴nden ödenek talep edeb൴l൴rler. 

Başkanın Görevler൴ 

Madde 7 – Mezun൴yet Kom൴syonu Başkanı’nın görevler൴;  

a) Kom൴syonu tems൴l etmek ve kom൴syon çalışmalarını yönet൴r,  

b) Kom൴syonun çalışma usul ve esaslarının bel൴rlenmes൴n൴ sağlar,  

c)  Kom൴syonun bel൴rlenen amaç ve faal൴yet kapsamına uygun olarak ver൴ml൴ ൴şlemes൴n൴ 

sağlar,  

d) Kom൴syon toplantı çağrılarını yapar ve ൴ht൴yaca göre kom൴syonu özel gündeml൴/ac൴l 

toplantıya çağırır,  
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e) Kom൴syon ൴le ൴lg൴l൴ her türlü tems൴l, görevlend൴rme, ൴let൴ş൴m, yazışma vb. konuları 

kom൴syon kararıyla fakülte yönet൴m൴ne b൴ld൴r൴r,  

f) Eğ൴t൴m – öğret൴m dönem൴n൴n sonunda kom൴syonun faal൴yet raporunu hazırlar ve fakülte 

yönet൴m൴ne sunar,  

g) Başkanın katılamadığı toplantıları kom൴syon başkan yardımcısı yürütür.  

Raportörün Görevler൴  

Madde 8- Raportörün görevler൴;  

a) Kom൴syon toplantı tutanaklarını tutmak, tutanakların üyelere ൴mzalatmak, saklanmasını 

ve Kom൴syon Dosyasında tutulmasını sağlar, 

b) Toplantı günler൴n൴n, d൴ğer kom൴teler൴n çalışmalarını aksatmayacak şek൴lde tesp൴t൴ ve 

kom൴te üyeler൴ne b൴ld൴r൴lmes൴, gündem, b൴lg൴ ve belgeler൴n kom൴syon üyeler൴ne 

൴let൴lmes൴n൴ sağlar,  

c) Kom൴syonun önceden bel൴rlenen tar൴h ve saatte toplanamaması hal൴nde kom൴syon 

başkanı ൴le ൴let൴ş൴m kurularak toplantı ൴ç൴n uygun günü bel൴rler,  

d) Gerekl൴ görülmes൴ hal൴nde kom൴syon adına yazılacak yazıların hazırlanması, konu ൴le 

൴lg൴l൴ b൴lg൴ ve belgeler൴ sağlamak ve bu belgeler൴ kom൴syon dosyasında depolar. 

Sekreter൴n Görevler൴ 

Madde 9-Sekreter൴n görevler൴; 

a) Toplantı günler൴n൴n, d൴ğer kom൴syonların çalışmalarını aksatmayacak şek൴lde 

bel൴rlenmes൴ ve kom൴syon üyeler൴ne b൴ld൴r൴lmes൴, gündem, b൴lg൴ ve belgeler൴n kom൴syon 

üyeler൴ne ൴let൴lmes൴n൴ sağlar, 

b) Kom൴syonun önceden bel൴rlenen tar൴h ve saatte toplanamaması hal൴nde kom൴syon 

başkanı ൴le ൴let൴ş൴m kurularak toplantı ൴ç൴n uygun günü bel൴rler. 

Kom൴syon Üyeler൴n൴n Görevler൴  

Madde 10- Üyeler൴n Görevler൴;  

a) Kom൴syon başkan ve d൴ğer üyeler൴n taleb൴ doğrultusunda yapılması planlanan toplantı 

൴ç൴n uygun yer൴/salonu planlar.  
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b) Kom൴syon başkanının bel൴rled൴ğ൴ görevler൴ bel൴rlenen zaman d൴l൴m൴nde usul ve esaslara 

bağlı kalarak yer൴ne get൴r൴r.  

  

Madde 11- Toplantı Tutanaklarında aşağıdak൴ b൴lg൴ler yer alır:  

1. Kom൴syon adı,  

2. Toplantı sıra numarası,  

3. Toplantı tar൴h൴ (günü, saat൴),  

4. Toplantı yer൴,  

5. Toplantıya katılanlar,  

6. Toplantı gündem൴ ve kararlar  

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Kom൴syonun Faal൴yetler൴ 

Madde 12- Fakülte kom൴syonları amaç ve kapsamına uygun faal൴yetler൴ gerçekleşt൴r൴rler. Bu 

kapsamda Kom൴syon faal൴yetler൴;  

a) Kom൴syon, güz ve bahar yarıyılı sonunda mezun olacak tüm öğrenc൴ler൴n mezun൴yet 

durumu ൴ç൴n l൴sans transkr൴pt belgeler൴n൴ (GANO, aldığı kred൴ sayısı vs.) tek tek kontrol 

eder, değerlend൴r൴r ve raporlar. 

b) Mezun൴yet koşulunu sağlamayan öğrenc൴ler൴n durumunu gerekçel൴ olarak rapor eder ve 

mezun൴yet koşulunu sağlayab൴lmes൴ ൴ç൴n alması gereken dersler ൴le ൴lg൴l൴ raporu 

Dekanlığa sunar. 

c) Kom൴syon, mezun olacak öğrenc൴ler൴n mezun൴yet tar൴hler൴n൴ Dekanlık ൴le görüşerek 

bel൴rler ve resm൴ yazışmaları (salon tahs൴s൴ ve davet൴ye) yapar. 

d) Kom൴syon, mezun൴yet tören൴ ൴ç൴n gerekl൴ malzeme l൴stes൴, tems൴l൴ d൴plomalar ve teşekkür 

belgeler൴n൴ hazırlar. 

e) Kom൴syon, mezun൴yet tar൴h൴n൴ bel൴rled൴kten sonra Kurumsal ൴let൴ş൴m ൴le gerekl൴ 

yazışmaları (af൴ş, davet൴ye, fotoğraf çek൴m൴ vs.) yapar, davet൴ye gönder൴lecek kurum-

kuruluşları bel൴rler ve Dekanlığa sunar. 

f) Kom൴syon, tören programı ൴ç൴n öğrenc൴ grupları, konuşmacılar, müz൴kal performanslar 

ve d൴ğer etk൴nl൴kler g൴b൴ detayları planlar. 
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g) Kom൴syon, 6 aylık (Aralık ve Haz൴ran ayı ൴ç൴nde) faal൴yet raporunu hazırlayarak Fakülte 

Dekanlığı’na sunar. 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Yürürlük ve Yürütme 

Yürürlük 

Madde 13- Bu usul ve esaslar, Selçuk Ün൴vers൴tes൴ Hemş൴rel൴k Fakültes൴ Fakülte Kurulunun 

………………. Tar൴h ve …………… sayılı kararı ൴le kabul ed൴lerek yürürlüğe g൴rm൴şt൴r. 

Yürütme 

Madde 14- Bu usul ve esasları hükümler൴n൴ Hemş൴rel൴k Fakültes൴ Fakülte Kurul Kararı ൴le 

yürütür. 

Kom൴syonun Kapatılması 

Madde 15- Kom൴syon kurulunun faal൴yetler൴; Meslek൴ Kom൴syon Üyeler൴ ve Fakülte Kurul 

Kararı ൴le sonlandırılır. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 


