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SELCUK UNIVERSITESI
HEMSIRELIK FAKULTESI
MEZUNIYET KOMiSYONU CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

Madde 1- Selguk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Mezuniyet Komisyonu’nun ¢aligma usul

ve esaslarini belirlemektir.
Kapsam

Madde 2- Bu usul ve esaslar Selcuk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesine bagl mezuniyet

komisyonunun gorev, yetki ve ¢aligma esaslarina iligkin hiikiimleri kapsar.
Dayanak

Madde 3- Bu usul ve esaslar, Selguk Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve

Sinav Yonetmeligi, dogrultusunda hazirlanmigtir.
Tanmimlar
Madde 4- Bu usul ve esaslarda gecen;

a) Universite: Selguk Universitesi’ni,

b) Dekan: Selguk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekanini,

c¢) Boliim: Selguk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii’nii,

d) Komisyon: Hemsirelik Boliimii Mezuniyet Komisyonunu,

e) Baskan: Mezuniyet Komisyonu Baskanini,

f) Baskan Yardimecisi: Mezuniyet Komisyonu Baskan yardimeisini,

g) Komisyon Uyeleri: Mezuniyet Komisyonunda gorev alan dgretim iiye, elemanlari ve
Ogrencilerini ifade eder.

h) Sekreter: Hemsirelik Fakiiltesi Mezuniyet Komisyonu’nun faaliyetlerini planlanmasini

saglayan komisyon iiyesini,
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i)

Raportor: Komisyonun aldigi kararlar1 ve toplant1 giindemini tiim iiyelere yazili olarak

beyan eden iiyeyi ifade eder.
IKiNCI BOLUM

Komisyon Olusumu ve Yonetim Organi

Komisyonun olusumu, Uyelerin Gorevlendirilmesi ve Siiresi

Madde 5- Hemgsirelik Fakiiltesi Mesleki Uygulama Komisyonu olusumu, iiyelerin

gorevlendirilmesi ve siireleri asagida belirtilen esaslar ¢ergcevesinde belirlenir.

a)

b)

2

h)

Komisyon, Dekan tarafindan Fakiilte Ogretim Uyesi/Ogretim elemanlar1 arasindan
gorevlendirilen bir bagkan, bir bagkan yardimeisi, bir sekreter ve bir raportér olmak
lizere en az dort (4) liye ve oy hakki olmaksizin her programdan en az bir d6grenci
temsilcisinden olusur.

Dekanin 6nerisi ve Fakiilte Yonetim Kurulu karar ile kurulan kurul, komisyonda gérev
alan 6gretim iiye ve elemanlarina, dekanlik tarafindan bildirimi yapilir.

Mezuniyet Komisyonu, Fakiiltenin web sitesinde ilan edilir ve Fakiilte raporlarinda
kayit altina alinir.

Komisyonun faaliyet siiresi 3 (ii¢) yildir.

Komisyon iiyeleri, Fakiilte Yonetimi tarafindan 3 (ii¢) yillik siire i¢in gorevlendirilir.
Siiresi dolan iiyenin komisyon tiyeligi kendiliginden sona erer.

Uyeler, Fakiilte Yonetim Kurulu karariyla, komisyon iiyelikleri yenilendikten sonra 3
(tig) yillik siire i¢in faaliyetine devam edebilir.

Herhangi bir nedenle komisyondan ayrilmak isteyen iiye, mazeretini belirten dilekgesini
komisyon baskanina ve Fakiilte Yonetimine bildirir. Fakiilte Yonetimi mazereti goz
oniinde bulundurarak degerlendirme yapar ve kararini ilgili iiyeye yazil1 olarak bildirir.
Komisyon, gorev siiresi sona eren komisyon iiyelerine iliskin bilgiyi ve yeni iiyelik
talebini Fakiilte YOnetimine yazili olarak bildirir.

Herhangi bir nedenle komisyon toplantilarina ii¢ kez iist iste katilmayan veya 6 (alt1)
ay ve daha uzun siireli raporlu ya da izinli olan {iyenin komisyon iiyeligi kendiliginden

Sona €rer.
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j) Fakiilte yonetimi tarafindan gérevlendirilen komisyon iiyeleri, komisyonun ilk toplanti

giinli yazili olarak bilgilendirilir.

Madde 6- Fakiilte Mezuniyet Komisyonu asagida belirtilen esaslar ¢ergevesinde toplant1 ve

calismalarin1 gergeklestirir:

a)

b)

g)

Komisyon giiz ve bahar yariyilinda en az 2 kez toplanir. Komisyon toplantilarini
belirledigi giinlerde yapar. Komisyon baskani gerekli gordiigli takdirde dnceden gagri
yaparak komisyonu toplantiya ¢agirabilir. Glindemdeki konular1 goriisiiliir ve toplanti
goriigmeleri raportdr ile tutanakla kayit altina alimir. Raportoriin  bulunmadigi
toplantilarda raportorliik gorevi iiyelerden biri tarafindan yiiriitiliir.

Komisyonun toplanabilmesi i¢in iiyelerin salt gogunlugu gerekir. Kararlar iiyelerin salt
cogunluguyla alinir.

Kurulda ¢ekimser oy kullanilmaz, esitlik durumunda komisyon baskaninin oyu iki oy
sayilir.

Komisyonun raportorliigii ve sekretaryasini komisyon baskani tarafindan segilen bir iiye
yapar.

Komisyon, tiim boliim bagkanliklar1 ve dekanlik biinyesinde faaliyet gosteren diger kurul
ve komisyonlarla isbirligi i¢inde ¢alisir.

Komisyonun malzeme ve idari personel destek hizmetleri Hemsirelik Fakiiltesi
Dekanlig1 tarafindan saglanir.

Komisyon, faaliyetleri i¢in harcama gerektiginde, gerekcesi ve kullanim alanlarini yazili

olarak belirtmek kaydiyla bolim yonetiminden 6denek talep edebilirler.

Baskanin Gorevleri

Madde 7 — Mezuniyet Komisyonu Bagkani’nin gorevleri;

a) Komisyonu temsil etmek ve komisyon c¢aligsmalarini yonetir,

b) Komisyonun ¢aligma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglar,

¢) Komisyonun belirlenen amag ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli islemesini

saglar,

d) Komisyon toplanti ¢agrilarin1 yapar ve ihtiyaca goére komisyonu 6zel giindemli/acil

toplantiya ¢agirir,
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e) Komisyon ile ilgili her tiirlii temsil, gorevlendirme, iletisim, yazisma vb. konulari
komisyon karariyla fakiilte yonetimine bildirir,

f) Egitim — 6gretim doneminin sonunda komisyonun faaliyet raporunu hazirlar ve fakiilte
yonetimine sunar,

g) Baskanin katilamadig1 toplantilar1 komisyon bagkan yardimecist yiiriitiir.
Raportoriin Gorevleri
Madde 8- Raportoriin gorevleri;

a) Komisyon toplanti tutanaklarini tutmak, tutanaklarin tiyelere imzalatmak, saklanmasini
ve Komisyon Dosyasinda tutulmasini saglar,

b) Toplant1 giinlerinin, diger komitelerin ¢alismalarin1 aksatmayacak sekilde tespiti ve
komite iiyelerine bildirilmesi, glindem, bilgi ve belgelerin komisyon {iyelerine
iletilmesini saglar,

c¢) Komisyonun Onceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi halinde komisyon
bagkani ile iletisim kurularak toplant1 i¢in uygun giinii belirler,

d) Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilarin hazirlanmasi, konu ile

ilgili bilgi ve belgeleri saglamak ve bu belgeleri komisyon dosyasinda depolar.
Sekreterin Gorevleri
Madde 9-Sekreterin gorevleri;

a) Toplant1 gilinlerinin, diger komisyonlarin ¢alismalarin1 aksatmayacak sekilde
belirlenmesi ve komisyon iiyelerine bildirilmesi, giindem, bilgi ve belgelerin komisyon
tiyelerine iletilmesini saglar,

b) Komisyonun onceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi halinde komisyon

bagkan ile iletisim kurularak toplant1 i¢in uygun giinii belirler.
Komisyon Uyelerinin Gérevleri
Madde 10- Uyelerin Gorevleri;

a) Komisyon baskan ve diger {iyelerin talebi dogrultusunda yapilmasi planlanan toplanti

i¢cin uygun yeri/salonu planlar.
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b)

Komisyon bagkaninin belirledigi gorevleri belirlenen zaman diliminde usul ve esaslara

bagl kalarak yerine getirir.

Madde 11- Toplanti Tutanaklarinda asagidaki bilgiler yer alir:

AR e

Komisyon adi,

Toplant1 sira numarast,
Toplanti tarihi (giinii, saati),
Toplant1 yeri,

Toplantiya katilanlar,

Toplant1 giindemi ve kararlar
UCUNCU BOLUM

Komisyonun Faaliyetleri

Madde 12- Fakiilte komisyonlar1 amag¢ ve kapsamina uygun faaliyetleri gerceklestirirler. Bu

kapsamda Komisyon faaliyetleri,

a)

b)

Komisyon, giiz ve bahar yariyili sonunda mezun olacak tiim 6grencilerin mezuniyet
durumu i¢in lisans transkript belgelerini (GANO, aldig1 kredi sayis1 vs.) tek tek kontrol
eder, degerlendirir ve raporlar.

Mezuniyet kosulunu saglamayan 6grencilerin durumunu gerekgeli olarak rapor eder ve
mezuniyet kosulunu saglayabilmesi i¢in almasi gereken dersler ile ilgili raporu
Dekanliga sunar.

Komisyon, mezun olacak dgrencilerin mezuniyet tarihlerini Dekanlik ile goriiserek
belirler ve resmi yazigmalar1 (salon tahsisi ve davetiye) yapar.

Komisyon, mezuniyet toreni icin gerekli malzeme listesi, temsili diplomalar ve tesekkiir
belgelerini hazirlar.

Komisyon, mezuniyet tarihini belirledikten sonra Kurumsal iletisim ile gerekli
yazismalar1 (afis, davetiye, fotograf ¢ekimi vs.) yapar, davetiye gonderilecek kurum-
kuruluslar1 belirler ve Dekanliga sunar.

Komisyon, téren programi i¢in 6grenci gruplari, konugmacilar, miizikal performanslar

ve diger etkinlikler gibi detaylar1 planlar.
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g) Komisyon, 6 aylik (Aralik ve Haziran ay1 i¢inde) faaliyet raporunu hazirlayarak Fakiilte

Dekanligi’na sunar.
DORDUNCU BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme
Yiiriirlik
Madde 13- Bu usul ve esaslar, Selcuk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Fakiilte Kurulunun
................... Tarih ve ............... sayili karar1 ile kabul edilerek ytiriirliige girmistir.
Yiiriitme
Madde 14- Bu usul ve esaslar1 hiikiimlerini Hemsirelik Fakiiltesi Fakiilte Kurul Karari ile
yiiriitiir.
Komisyonun Kapatilmasi

Madde 15- Komisyon kurulunun faaliyetleri; Mesleki Komisyon Uyeleri ve Fakiilte Kurul

Karar ile sonlandirilir.



